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MOMENTO DE INGRESO DE NIMAS Y NIMOS
PLAN DE ACCION

La directora de grupo es quien se encarga de recibir a los estudiantes
en la porteria principal y de entregarlos a la hora de salida.

Se verifica el estado emocional, fisico y de salud de la nifia y el nifio a
su llegada al colegio, en caso de presentar algun sintoma de
enfermedad general se recomienda no dejarlo en el colegio y aislarlo
de manera preventiva.

Se indaga con acudiente en caso de identificar alguna condiciéon
particular

Tener a disposicion lista con numeros telefénicos de familiares de los
estudiantes y de personas autorizadas para retirarlos.

En caso de lluvia los estudiantes ingresan por el restaurante escolar.

DURANTE LA JORNADA ACADEMICA
PLAN DE ACCION

Ingreso de los estudiantes a las 6:50 am por porteria principal, para
realizar el inicio de jornada a las 7:00 am, en el aula.

Registro de asistencia en el master2000, plataforma institucional.
Permite realizar e informar el motivo de las inasistencias de los
estudiantes.

® Si hay evidencia de malestar o de un cuadro de afectacion a la salud
se informa al acudiente de la nifa o nino para que sean recogidos en
la institucion diligenciando el debido formato de retiro de la
institucion el cual debe ser firmado por la directora de grupo y
coordinador, para ser entregado en porteria a la salida.

Antes de iniciar el descanso se efectua el proceso de desinfeccion de
mesas por parte de las docentes.

Verificar el estado de los alimentos que los nifos traen de casa, como
fecha de vencimiento, asepsia de los implementos de la lonchera.
Evitar el intercambio de alimentos entre los estudiantes.

Los estudiantes realizan lavado de manos antes del consumo de
refrigerio y en cada momento de ir al banfio y después del descanso.
Para el uso del bafio infantil, la docente es la encargada de realizar
acompanamiento ya que estos permanecen cerrados durante el
tiempo de clase, en los momentos del descanso estos estaran
abiertos.

®* Durante el descanso son acompanados por cada docente de aula,
permanecen en el patio central.
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MOMENTO DE SALIDA DE NIMAS Y NIMOS
PLAN DE ACCION

®* La directora de grupo es quien se desplaza con los
estudiantes hasta una de las porterias a la hora de
salida.

* No se entrega nifnos a menores de edad.

® En caso de que no sea recogido a la hora indicada, el
estudiante debe permanecer en el colegio hasta llegar a
un acuerdo con familiares, via telefdénica.

®* En caso de presentar abandono, el estudiante sera
remitido a policia de infancia y adolescencia

®* Los estudiantes son recogidos por sus acudientes y/o
padres de familia, en caso contrario, la persona que
acuda debe presentar autorizacion o haber comunicado
con anterioridad la situacion.

® En caso de lluvia a la hora de salida de los estudiantes,

se permite el ingreso de los acudientes hasta cafeteria.
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MOMENTO DE PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES EN
O ZONAS RECREATIVAS
PLAN DE ACCION

®* Durante el momento del juego fuera del aula, los nifios
permaneceran con su directora de grupo, ubicandolos en
los espacios seguros y adecuados para ellos (parque
infantil, coliseo).

En ningun momento los estudiantes estaran a cargo de
una persona diferente a la directora de grupo, quien
velara porque en todo momento estén con
acompanamiento, brindando asi seguridad al grupo.
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Planificar y describir la capacidad de la institucion para responder
rapidamente para el control de incidentes o estados de atencidn
maxima. Con el propésito de afrontar oportuna y eficazmente
situaciones de incidentes, accidentes y/o estados de emergencias
que pudieran ocurrir al interior de nuestras instalaciones como fuera
de ella, es necesario identificar los posibles eventos que representan
riesgo para la emocionalidad y la integridad fisica de la comunidad y
que no son propios del servicio de atencion. Como la suspension de
servicios publicos para citar un ejemplo.

O CONTINGENCIAS

®* Los estudiantes seran desescolarizados cuando se presente la
suspension del servicio de agua, con aviso previo a sus acudientes.

®* Cuando se presenten enfermedades virales (cuadro gripal,
enfermedades eruptivas) los estudiantes deben permanecer en
aislamiento en sus casas.

®* Cuando se presenten accidentes leves (golpes, raspaduras) se
presta los primeros auxilios y se informa al acudiente; no estamos
autorizados para suministrar ningun tipo de medicamentos.

* Al momento de presentarse un accidente grave, se llama de
manera inmediata al acudiente, a quien se le entrega el
certificado de estudios y el documento requerido para recibir
atencién con la proteccidn escolar, en los diferentes puestos de
salud autorizados.

O CONDICIONES DE HIGIENE Y SEGURIDAD DEL AULA

®* Disponer de mobiliario seguro y adecuado para la edad de los
estudiantes.

®* Realizar desinfeccion de los materiales didacticos (lo realizara el
personal de apoyo de la institucion, bimestralmente).

®* Realizar desinfecciéon y limpieza de mobiliario fijo como armarios,
ventanas, puertas.

* Las mesas de trabajo y pisos de las aulas, son desinfectados todos
los dias, con ayuda de los padres de familia asignados cada
semana.

®* El manejo de las papeleras internas del aula, se desocupan al
momento de ser requerido y al final de la jornada.
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O PROTOCOLO PARA SALIDAS PEDAGOGICAS

ANTES

®* Realizar un reconocimiento previo del sitio al que tendra lugar la
salida.

®* Verifique la forma de acceder al sitio de la visita.

®* Construya una “hoja de ruta previa”.

Identifique aceras, calzadas o senderos que ofrezcan mayor
seguridad.

* Informe a los nifos y ninas sobre el rol de los adultos responsables
y en caso de ser necesario, las senales que utilizaran (Por ejemplo
si es necesario cruzar a pie esquinas, semaforos, puentes, etc.)

®* Planificar la manera de prevenir cualquier accidente de acuerdo
con el reconocimiento previo del sitio.

®* Gestionar con suficiente anterioridad la respectiva autorizacion
escrita de los padres y madres, cuidadores para la salida de los
ninos y las ninas. Dichos agentes deben contar con la informacion
correspondiente a los objetivos de la salida/visita y a la
organizacion de la misma: caracteristicas del lugar, servicios con
que cuenta (alimentacion, servicios sanitarios....), medio de
transporte, numero de adultos acompanantes y su rol, horario de

salida y llegada, y por supuesto las medidas de seguridad.
e Contar con autorizacion del nucleo educativa para que el seguro

de Proteccidn escolar esté vigente.

®* Contar con el suficiente numero de adultos por nifnos y ninas para
realizar la salida. Se sugiere vincular a padres madres o
cuidadores para realizar el acompanamiento. Al hacerlo tenga en
cuenta el entrenamiento necesario en cuanto a sus roles.

® Distribuir las responsabilidades de las docentes que estaran a
cargo de las ninas y ninos.

®* Verificar que cada nifo y nina cuente con su carné de
identificacion. Asegurar que en este se encuentre:

I.Nombre del nino o nina, su direccion y teléfono
2. Nombre del padre, madre o cuidadores

3. Factor RH

4 Nombre de la | E, direccién y el teléfono.

5. Nombre docente y su numero celular.
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PROTOCOLO PARA SALIDAS PEDAGOGICAS

DURANTE

®* Ponga en practica los aprendizajes sobre seguridad que los
ninos y las ninas y su equipo han adquirido a través de las
diferentes experiencias de simulacros y simulaciones.

®* Al caminar, deje espacio suficiente entre cada uno de los
niNos y ninas para evitar tropezones.

®* No pierda de vista los nifnos y ninas. Asegure mantener el
control de los grupos.

®* En caso que el lugar presente mucho publico, dé
instrucciones breves, precisas y comprensibles para los nifnos
y las nifnas. Asegurese que el equipo de adultos que
acompanan la actividad tenga las mismas directrices

®* Al culminar la actividad, cada docente debe llamar a lista,
para verificar que todos estén en el lugar indicado para la
entrega a sus padres/acudientes.

GESTION DEL COMPORTAMIENTO Y PREVENCION
DE LA NEGLIGENCIA Y DEL ABUSO INFANTIL

®* Orientaciones de grupo, para interiorizar el manual de
convivencia

® Escuela de padres para identificar conductas o
comportamientos en los ninos, que ameritan remision a
psicologo o activacion de rutas.

®* Charlas educativas enfocadas en la prevencion del abuso y
violencia infantil, al interior de las clases.

* Verificacion de anomalias fisica o emocionales que alteran el
comportamiento de los nifos, ya sea al momento de llegar a
clase o durante el desarrollo de la jornada.

®* Acciones pedagogicas por parte de los diferentes
profesionales que acompanan la institucion en su proceso.

®* Activacion oportuna de rutas y remisibn a personal
especializado a aquellos nifios estén siendo vulnerados en su
integridad fisica y emocional.

®* Control de entrada y salida de personal durante la jornada
escolar.
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